Nadlesniczy Nadlesnictwa Baligrdd
ogtasza nabdr na stanowisko pracy:

ksiegowy

1. Organizator naboru:
Nadleénictwo Baligréd, ul, Bieszczadzka 15, 38-606 Baligrod, e-mail:
baligrod @krosno.lasy.go.pl

2. Oferta Nadlesnictwa:
a. Umowa o prace (pierwsza umowa na rok, nastepna na czas nieokreslony)
b. Praca w petnym wymiarze czasu pracy
¢. Wysokos¢ ptacy wg zasad wynikajgcych z Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego
Pracy dla pracownikéw PGL LP

3. Zakres gtownych zadan stanowiska:

a. Rozliczanie podatku VAT
Prowadzenie gospodarki magazynowej Nadle$nictwa
Sprawdzanie dokumentdw pod wzgledem formalno-rachunkowym i ich dekretacja
Ewidencja dokumentéw zwigzanych z powierzonym zakresem obowigzkdw
Prawidlowe utrzymanie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji

oo T

4, Wymagania:
a. Obligatoryjne
i. Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne irok doswiadczenia w ksiegowosci
lub
ii. Wyksztatcenie wyzsze i minimum 3 lata doswiadczenia w pracy w ksiegowosci

b. Preferowane (dodatkowe)
i. Dobra znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci i przepiséw podatkowych
ii. Ukonczone kursy, szkolenia w zakresie ksiegowosci
iii. Dobra znajomos¢ MS Excel, MS Word
iv. Znajomos¢ systemu Informatycznego Laséw Panstwowych — SILP

5. Wymagane dokumenty:

a. List motywacyjny opatrzony wiasnorecznym podpisem

b. Zyciorys zawodowy (CV)

c. Kserokopie Swiadectw potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje potwierdzone
wilasnorecznym podpisem

d. Kserokopie dokumentacji potwierdzajacej dotychczasowy przebieg pracy zawodowe;j
(swiadectwa pracy) potwierdzone wtasnorecznym podpisem

e. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby niniejszej rekrutacji



6. Termin i miejsce sktadania ofert:

a. Oferty nalezy sktadac¢ z dopiskiem na kopercie ,Nabdr na stanowisko ksiegowego”
w terminie do 31.08.2018 r. do godz. 15.00. w siedzibie Nadlesnictwa Baligréd, ul.
Bieszczadzka 15, 38-606 Baligrad

b. W przypadku wysytania dokumentdéw pocztg decyduje data ich wptywu do siedziby
Nadleénictwa

c. Dokumenty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane i zostang odestane na
adres korespondencyjny adresata
Dokumenty przestane droga elektroniczna nie bedg przyjmowane
Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i zakwalifikowani do drugiego etapu
naboru zostang powiadomieni pisemnie (lub telefonicznie) o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjnej. Na rozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni kandydaci
wybrani przez komisje rekrutacyjna.

7. Informacje dodatkowe:
a. Dokumenty kandydatow , ktdrym nie zostanie zaoferowane zatrudnienie.

b. Nadlesniczy Nadlesnictwa Baligréd informuje o mozliwosci uniewaznienia naboru bez

wskazania przyczyny

NADLES

mgr ing.



