NADLESNICZY NADLESNICTWA BALIGROD
OGLASZA NABOR ZEWNETRZNY

na stanowisko pracy
REFERENT/SPECJALISTA DS. REMONTOWO-BUDOWLANYCH

w Dziale Administracyjno - Gospodarczym

l. Organizator naboru:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Baligrod

ul. Bieszczadzka 15, 38-606 Baligréd

tel.: +48 13 465 72 00

e-mail: baligrod@krosno.lasy.gov.pl

Il. Adresaci naboru:

W naborze mogg uczestniczy¢ wszystkie osoby spetniajgce wymagania kwalifikacyjne
na stanowisko referent\specjalista do spraw remontowo-budowlanych.

lll. Tryb prowadzenia naboru:

1. Zarzadzenie Nr 22 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasoéw Panstwowych w Krosnie
z dnia 19 pazdziernika 2022 r. w sprawie zasad prowadzenia naboréw na wolne stanowiska
pracy w Regionalnegj Dyrekciji Laséw Panstwowych w Kro$nie
i nadzorowanych przez RDLP nadlesnictwach (znak sprawy: DO.013.66.2022).

IV. Opis stanowiska (zakres gtéwnych zadan):

1. Prowadzenie catoksztaltu spraw dotyczgcych przygotowania inwestycji i utrzymania
infrastruktury wszystkich jednostek organizacyjnych, a w szczegdlnosci:

a) monitoring i sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad racjonalnej
gospodarki inwestycyjnej i remontowej;

b) ocena i opiniowanie dokumentacji projektowej, umow, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét w zakresie inwestycji i remontéw budowlanych;

C) uczestniczenie ~w  opracowaniu  dokumentacji  przetargowej,  udziat
w postepowaniach przetargowych na roboty budowlane;

d) prowadzenie instruktazu i doradztwa w zakresie spraw zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjg inwestycji i remontoéw budowlanych;

e) udziat w odbiorach robét budowlanych;

Wspotpraca przy sporzadzaniu planéw finansowo-gospodarczych.

3. Merytoryczna ocena projektow planéw w zakresie naktadéw na budowe srodkéw
trwatych w jednostkach i biurze Nadlesnictwa Baligréd.

4. Prowadzenie ewidencji prowadzonych spraw w systemie EZD, gromadzenie
i odpowiednie przechowywanie akt, dokumentéw i korespondencji oraz terminowe
przekazywanie akt do archiwum, zgodnie obowigzujgcymi przepisami, a takze
sporzadzanie kopii bezpieczenstwa dla danych wyrazonych w formie elektroniczne;j
i wkasciwe ich przechowywanie.

5. Wspdtpraca z komodrkami biura, jednostek organizacyjnych i innych instytuciji
w zakresie prowadzonych spraw.

N



10.

11.

12.

13.

14.
15.

Przygotowywanie wnioskéw, opinii, zafatwianie skarg i interwencji zgodnie
z przepisami  kodeksu postepowania administracyjnego, w zakresie spraw
wynikajgcych z powierzonych czynno$ci.

Prowadzenie kontroli dziatalnosci inwestycyjnej i remontowej jednostek
organizacyjnych, w tym sprawdzanie i weryfikacja prac, sprawdzanie poprawnosci
przygotowania dokumentacji projektowej i kosztorysowej oraz rozliczeh
powykonawczych.

Monitorowanie zaawansowania realizacji naktadow na budowe $rodkéw trwatych
i poziomu kosztéw remontéw obiektow budowlanych biura i jednostek Nadlesnictwa
Baligrod.

Gromadzenie informacji i pism dot. przepiséw, kosztorysowania i rozliczen
w budownictwie.

Organizacja i nadzor nad wykonawstwem inwestycji i robot remontowych obiektéw
budowlanych biura Nadlesnictwa Baligrod.

Zlecanie okresowych kontroli stanu technicznego obiektéw budowlanych zgodnie
z posiadanymi kwalifikacjami.

Udziat w likwidacji szkdd w obiektach budowlanych nadlesnictwa ubezpieczonych
w TUW CUPRUM.

Prowadzenie ,Ksigzki obiektu budowlanego” dla obiektéw nadlesnictwa.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej wspdinych przedsiewzie¢ nadlesnictwa z JST.
Przygotowywanie — w zakresie swojego dziatania — zamowien niepodlegajgcych ustawie
Prawo zamdwien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym
Zarzadzeniem Nadlesniczego w sprawie udzielania tych zaméwien.

V. Wymagania niezbedne wraz z opisem kwalifikacji i odpowiedzialnosci na ww.
stanowisku

1.
2.

Wyksztatcenie wyzsze na kierunku budownictwo, inzynieria Srodowiska;
Posiadanie doswiadczenia minimum 2 lata w zakresie przygotowania i nadzoru nad
realizacjg inwestycji ogélnobudowlanych;

VI. Wymagania dodatkowe:

1.

Znajomos¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych, w szczegdlnosci w zakresie dostaw,
ustug i robot budowlanych;

Posiadanie prawa jazdy kategorii B.

Ukonczone kursy, szkolenia, studia podyplomowe przydatne na stanowisku objetym
naborem

VII. Oferowane warunki:

1.

3.
4.
5.

Umowa o prace — na czas okreslony, docelowo umowa na prace — na czas
nieokreslony;

Praca w petnym wymiarze czasu pracy, od poniedziatku do pigtku, w godzinach
od 07:00-do 15:00 w biurze Nadle$nictwa Baligréd;

Praca w stabilnej i dobrze zorganizowane;j firmie;

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia;

Swiadczenia socjalne.

VIIl. Miejsce wykonywania pracy:
siedziba Nadle$nictwa Baligrdd, ul. Bieszczadzka 15, 38-606 Baligrod



IX. Wymagane dokumenty:

1.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej — opatrzone wiasnorecznym
podpisem;

List motywacyjny — opatrzony wtasnorecznym podpisem;

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwa pracy);

Kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje;

Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 1;

Do oferty moga zosta¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje
z poprzednich miejsc pracy. Podanie tych danych osobowych przez Ciebie jest
dobrowolne i opcjonalne. Podajgc je wyrazasz zgode na ich przetwarzanie. Nie
dotgczenie tych dodatkowych danych osobowych nie wplynie negatywnie na
rozpatrywanie Twojej kandydatury na stanowisko.

X. Termin i miejsce sktadania ofert:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 26.06.2023r.

1.

2.
3.

osobiscie — w zamknietej kopercie w sekretariacie Nadlesnictwa Baligréd,
ul. Bieszczadzkiej 15, 38-606 Baligrod, w godzinach 07:00 — 15:00;

pocztg elektroniczng — na adres: baligrod@krosno.lasy.gov.pl;

pocztg tradycyjng — na adres: ul. Bieszczadzka 15, 38-606 Baligrod (decyduje data
stempla pocztowego).

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Kazda z form przestania ofert powinna by¢ opatrzona klauzula: ,,Nabér na stanowisko
REFERENT/SPECJALISTA DS. REMONTOWO-BUDOWLANYCH”

XI. Informacje dodatkowe:

1.

w

Nadlesniczy Nadlesnictwa Baligrod zastrzega sobie prawo do zaproszenia na
rozmowe kwalifikacyjng tylko wybranych kandydatéw;

Nadlesniczy Nadlesnictwa Baligrod zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia naboru
na kazdym etapie, bez podania przyczyny;

Nadle$nictwo Baligréd nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych z rekrutacja;
Nadlesnictwo Baligrod nie odsyta dokumentéw aplikacyjnych jezeli kandydat nie
zaznaczy tego w ofercie;

kontakt w sprawie naboru: Pani Jolanta Grzybowska — specjalista ds. pracowniczych
tel. 13 465 72 05

Zatgczniki:
1. Klauzula informacyjna RODO
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